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APRESENTAÇÃO 

A Câmara Municipal de Matozinhos apresenta a Carta de Serviços ao 
Usuário, conforme determina a Lei nº 13.460, de 26 de junho de 2017. 

A Carta de Serviços tem como objetivo informar ao usuário sobre os serviços 
prestados pela Câmara Municipal, contendo requisitos, formas de acesso, 
canais de atendimento, previsão de tempo de espera, além de oferecer 
informações gerais sobre a Casa de Leis. 

Com essa ferramenta, busca-se aumentar a interação entre a Câmara e a 
sociedade, divulgar serviços prestados, incentivar o controle social sobre as 
ações do Legislativo de Matozinhos e ampliar o compromisso com padrões 
de qualidade de atendimento. 

A Carta de Serviços foi organizada com o objetivo de apresentar de forma 
panorâmica a Câmara Municipal de Matozinhos e sistematizar os serviços 
prestados por áreas temáticas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

COMPROMISSOS NO ATENDIMENTO 

 

A fim de atender com eficiência e confiabilidade aos interesse e 
necessidades dos cidadãos, na busca da melhoria contínua às necessidades 
dos cidadãos, a Câmara Municipal de Matozinhos, assumiu os seguintes 
compromissos para qualidade no atendimento: 

●​ Garantia de tratamento igualitário e imparcial a todos que procuram a 
Câmara, com base nos princípios da transparência, eficiência e 
cortesia. 

●​ Comunicação clara, objetiva e acessível, com preferência por meios 
eletrônicos, telefônicos ou presenciais, de acordo com a demanda do 
cidadão. 

●​ Orientação adequada quanto aos procedimentos necessários para 
acessar os serviços, incluindo informações sobre onde e como obter os 
dados ou atendimentos desejados. 

●​ Atendimento prioritário, sempre que aplicável, a: 
○​ Idosos; 
○​ Gestantes; 
○​ Lactantes; 
○​ Pessoas com deficiência; 
○​ Pessoas acompanhadas de crianças de colo; 
○​ Demais públicos amparados por legislações específicas. 

●​ Preferência pelo uso de materiais e soluções ambientalmente 
sustentáveis, promovendo responsabilidade ecológica na atuação 
institucional. 

 

 



 

 

 

FUNÇÕES CONSTITUCIONAIS 

A Câmara Municipal de Matozinhos tem como principais funções constitucionais: 
LEGISLAR, FISCALIZAR E JULGAR. 

Dessa forma, não cabe aos vereadores a execução direta de obras ou melhorias 
no município, uma vez que essas ações são de responsabilidade do Poder 
Executivo, representado pela Prefeitura. 

Função Legislativa: Refere-se à criação e modificação de normas que regulam a vida no 
município, como emendas à Lei Orgânica, leis ordinárias e complementares, resoluções e 
decretos legislativos, desde que sejam de competência municipal. 

Função Fiscalizadora: Envolve o acompanhamento e a verificação da gestão financeira 
do Poder Executivo, especialmente no que diz respeito à aplicação do orçamento anual e 
à análise das contas públicas, com o suporte do Tribunal de Contas do Estado de Minas 
Gerais. Os vereadores devem zelar pela observância dos princípios da legalidade, 
moralidade, impessoalidade, publicidade e ética administrativa. Ao identificar 
irregularidades, devem atuar propondo medidas corretivas. 

Função Julgadora: Tem natureza político-administrativa e se aplica exclusivamente aos 
agentes políticos municipais – como o prefeito, vice-prefeito, secretários, diretores de 
autarquias e fundações públicas e os próprios vereadores – nos casos de infrações 
previstas em lei. Essa função não se estende aos servidores efetivos da administração 
municipal. 

Função de Controle Externo: Relaciona-se à fiscalização das ações do Executivo, 
assegurando que estas estejam em conformidade com os princípios estabelecidos na 
Constituição Federal, na Constituição Estadual e nas leis municipais. 

Função de Assessoramento: Permite que os vereadores apresentem sugestões e 
propostas ao Poder Executivo para atender às demandas da população. Por meio de 
indicações, podem recomendar a realização de obras, serviços de saúde, limpeza urbana, 
abertura de vias públicas, construção de escolas, entre outras melhorias de interesse 
coletivo. 

 



 

OUVIDORIA 

Público-Alvo: Qualquer pessoa pode utilizar o serviço, incluindo cidadãos em geral, 
servidores públicos, representantes do setor privado e órgãos públicos. 

Requisitos e Etapas para Atendimento: 

●​ Atendimento Presencial: Ao chegar à sede da Câmara, a pessoa será 
identificada na recepção e realizará o protocolo da sua dúvida, sugestão, 
solicitação, reclamação e/ou elogio. É necessário apresentar um documento oficial 
com foto, como RG ou CNH.​
 

●​ Atendimento Online: As consultas podem ser feitas por meio do site institucional 
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ ou pelo e-mail: camara@matozinhos.mg.leg.br.​
 

Prazo para Atendimento: O serviço é prestado de forma imediata, respeitando as 
normas legais de atendimento prioritário a idosos, gestantes, lactantes e pessoas com 
deficiência (PCD). 

Formas de protocolo: Presencial e online. 

Endereço do protocolo Presencial:​
Rua Oito de Dezembro, 400 - Centro, Matozinhos - MG, 35720-000. 

Setor Responsável pelo protocolo presencial:​
Mesmo endereço acima. O protocolo será realizado na recepção da Câmara Municipal e 
um comprovante será fornecido no local. 

Horário de Funcionamento:​
De segunda a sexta-feira, das 08h às 18h. 

Contato Telefônico:  (31) 3712-1169. 

Custos: O serviço é gratuito 

Dúvidas ou manifestações:​
Possui alguma dúvida específica ou quer abrir uma manifestação sobre este serviço? 

Entre em contato com a Câmara de Matozinhos por meio do telefone (31) 3712-1169, 

e-mail camara@matozinhos.mg.leg.br e Ouvidoria (Clique AQUI).  

 

http://www.domingosmartins.es.leg.br
mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria


 

 

SERVIÇO DE INFORMAÇÕES AO CIDADÃO 

O SIC é um canal disponibilizado pela Câmara Municipal de Matozinhos para que 
qualquer pessoa, seja física ou jurídica, possa solicitar informações públicas. Por 
meio do sistema eletrônico e-SIC, o cidadão pode registrar seu pedido, 
acompanhar os prazos de resposta utilizando o número de protocolo gerado, 
receber a resposta por e-mail, apresentar recursos e consultar as informações já 
obtidas anteriormente. 

Esse serviço tem como finalidade garantir e facilitar o acesso às informações 
públicas, conforme previsto na Lei nº 12.527/2011, conhecida como Lei de 
Acesso à Informação (LAI). 

Público-Alvo: Qualquer pessoa, incluindo cidadãos, servidores, representantes do 
setor privado ou integrantes do setor público. 

Como acessar o serviço: O pedido de informação pode ser feito 
presencialmente ou de forma online. Em ambos os casos, é necessário que o 
solicitante se identifique (podendo optar por restrição ou não dos seus dados). 

Prazos para atendimento: 

●​ Caso a informação solicitada esteja disponível e não haja impedimentos 
legais, a resposta será fornecida de forma imediata.​
 

●​ Caso contrário, o prazo é de até 20 dias, podendo ser prorrogado por mais 
10 dias, mediante justificativa formal. 

Formas de protocolo: 

●​ Presencial – na sede da Câmara Municipal.​
 

●​ Online – por meio do sistema eletrônico e-SIC. Acesse o e-SIC clicando 
aqui. 

 
 
 
 
 
 

 

https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria


 

PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 
 

O Portal da Transparência tem como principal finalidade permitir que qualquer 
cidadão acompanhe, questione e atue como fiscal da aplicação dos recursos 
públicos, promovendo o controle social. Para alcançar esse propósito, a Câmara 
Municipal de Matozinhos mantém um portal atualizado e alinhado às diretrizes do 
Programa Nacional de Transparência Pública, garantindo ao cidadão o acesso fácil 
às atividades do Legislativo Municipal. 

Público-Alvo: Qualquer pessoa interessada – cidadãos, servidores, 
representantes do setor privado ou integrantes de órgãos públicos. 

Requisitos e Etapas:​
Não há exigências específicas para utilização. Basta acessar o link indicado abaixo 
para ser redirecionado ao Portal da Transparência. 

Prazo para atendimento:​
O acesso é imediato, uma vez que todas as informações estão disponíveis online. 
O tempo de resposta dependerá apenas da conexão de internet do usuário. 

Forma de prestação do serviço:​
Somente online, por meio do sistema eletrônico. 

Acesse o Portal da Transparência: Clique aqui  

Custo: O serviço é totalmente gratuito. 

Dúvidas ou manifestações:​
Possui alguma dúvida específica ou quer abrir uma manifestação sobre este 

serviço? Entre em contato com a Câmara de Matozinhos por meio do telefone (31) 

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.mg.leg.br e Ouvidoria (Clique AQUI).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

https://ilai.memory.com.br/#/entidades/login/9BHSQY/2/
mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria


 

PROCESSO LEGISLATIVO 

A Câmara de Matozinhos utiliza o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo 
(SAPL), que possibilita ao cidadão acompanhar em tempo real todas as etapas do 

processo legislativo: proposições, tramitação de matérias, votações, sessões 

plenárias, composição da mesa diretora e comissões. 

●​ Público-alvo: Todos os interessados.​

 

●​ Forma de acesso: Online, via SAPL Matozinhos (CLIQUE AQUI).​

 

●​ Serviço gratuito: sim.​

 

●​ Responsável: Diretoria Legislativa. 

Dúvidas ou manifestações:​
Possui alguma dúvida específica ou quer abrir uma manifestação sobre este 

serviço? Entre em contato com a Câmara de Matozinhos por meio do telefone (31) 

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.mg.leg.br e Ouvidoria (Clique AQUI).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://sapl.matozinhos.mg.leg.br/
mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria


 

 

SESSÕES PLENÁRIAS 

As sessões ordinárias da Câmara de Matozinhos são realizadas de acordo com o 

calendário anual, no Plenário “Dr. João Jurandyr da Costa Campos”. O cidadão 

pode assistir presencialmente ou acompanhar ao vivo pela internet. 

●​ Transmissão ao vivo: Canal do YouTube Câmara Municipal de Matozinhos, 

Facebook e Instagram.​

 

●​ Público-alvo: Livre acesso a qualquer cidadão.​

 

●​ Endereço: Rua Oito de Dezembro, 400 - Centro, Matozinhos - MG, 

35720-000.​

 

●​ Dia e Horários: Todas as terças-feiras às 18h .​

 

●​ Custo: Gratuito.​

 

●​ Responsável: Assessoria de Comunicação e Imprensa. 

As Sessões Extraordinárias são realizadas em dias e horários diferentes das 

Sessões Ordinárias, convocadas pela presidência da Casa para se discutir e votar 

assuntos específicos ou emergenciais. 

Dúvidas ou manifestações:​
Possui alguma dúvida específica ou quer abrir uma manifestação sobre este 

serviço? Entre em contato com a Câmara de Matozinhos por meio do telefone (31) 

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.mg.leg.br e Ouvidoria (Clique AQUI).  

 

 

 

mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria


 

Público-Alvo / Quem pode acessar:​
Qualquer pessoa, incluindo cidadãos, servidores públicos, membros do setor 

privado e instituições públicas. 

Requisitos / Etapas: 

●​ Presencialmente: O cidadão será recepcionado na entrada da Câmara 

Municipal de Matozinhos e encaminhado ao Plenário para acompanhar a 

sessão. 

●​ Online: Não há requisitos prévios. Basta acessar os canais oficiais da 

Câmara para acompanhar as transmissões ao vivo. A qualidade da exibição 

dependerá da conexão de internet do usuário. 

Canais de acesso às sessões ao vivo e conteúdos gravados: 

●​ Facebook: facebook.com/camaramunicipaldematozinhos 
●​ YouTube: youtube.com/@camaramunicipaldematozinhos 
●​ SAPL – Resumos das Sessões: 

sapl.matozinhos.mg.leg.br/sessao/pesquisar-sessao 

●​ Site oficial da Câmara: www.matozinhos.mg.leg.br 

Prazo máximo para prestação do serviço:​
As sessões ordinárias ocorrem de acordo com o calendário legislativo oficial, 

geralmente às terças-feiras. As Sessões extraordinárias, solenes ou especiais 

podem ser realizadas em outros dias e horários, com divulgação antecipada pelos 

canais institucionais da Câmara. 

Forma de prestação do serviço: Presencial e Online. 

Valor e forma de pagamento: Serviço totalmente gratuito. 

 

 

 

https://www.facebook.com/camaramunicipaldematozinhos
http://facebook.com/camaramunicipaldematozinhos
https://www.youtube.com/@camaramunicipaldematozinhos
http://youtube.com/@camaramunicipaldematozinhos
http://sapl.matozinhos.mg.leg.br/sessao/pesquisar-sessao
https://www.matozinhos.mg.leg.br


 

TRIBUNA POPULAR 

A Tribuna Popular é um espaço democrático garantido pela Câmara Municipal de 

Matozinhos para que qualquer cidadão e representante de entidade representativa 

possa se manifestar diretamente perante os vereadores, durante a última sessão 
ordinária de cada mês, regulamentado pela Resolução Nº 293, de 21 de outubro 

de 2015. 

Público-Alvo / Quem pode utilizar: Poderá fazer uso da tribuna o cidadão que 

comprove ser eleitor em Matozinhos e ser representante de organizações não 

governamentais, entidades sociais e sindicais, associações de bairros, conselhos 

populares e outros seguimentos devidamente constituídos, para manifestar sobre 

assuntos relevantes à categoria ou atinentes à comunidade em geral. 

Requisitos e Etapas para Participação: Para fazer uso da Tribuna Popular, o 

cidadão interessado deverá preencher o requerimento, por escrito, à presidência 

da Câmara, entregue no Protocolo, com antecedência mínima de três dias da data 

requerida, informando: I- sua qualificação; II- o seguimento ou o organismo da 

sociedade civil que representa; IIl-assunto a ser tratado; Parágrafo Único - O 

requerimento deverá ser subscrito pelo Presidente da entidade a qual representa 

devidamente qualificado.o. 

Procedimento na Sessão: A Tribuna Popular terá duração de cinco minutos, sem 

direito a mais tempo. Todo o conteúdo deverá respeitar os princípios da ética, 

civilidade e interesse público. 

Forma de prestação do serviço: Presencial na Rua Oito de Dezembro, 400 - 

Centro, Matozinhos - MG, 35720-000. 

Endereço:​
 Rua João Gonçalves, nº 101 – Centro, Matozinhos/MG, CEP: 35720-000 

Agendamento: Será feito por requerimento presencial na Recepção da Câmara. 

 

 



 

SITE E REDES SOCIAIS 

A Câmara Municipal de Matozinhos mantém um site institucional constantemente 

atualizado, além de perfis ativos nas principais redes sociais. Por meio desses 

canais, são divulgadas informações de interesse público, atividades legislativas, 

avisos, eventos, pautas e demais conteúdos relevantes, fortalecendo a 

transparência e a comunicação com a população. 

Público-Alvo / Quem pode acessar:​
 Qualquer pessoa — cidadão, servidor público, representantes do setor privado ou 

órgãos públicos. 

Requisitos / Etapas:​
 Não é necessário realizar cadastro ou login. Basta acessar os links abaixo para 

ser direcionado às páginas oficiais da Câmara. A navegação depende apenas da 

qualidade da conexão de internet do usuário. 

Prazo máximo para prestação do serviço:​
 O acesso é imediato e disponível 24 horas por dia, uma vez que os conteúdos 

são públicos e ficam sempre à disposição dos usuários. 

Forma de prestação do serviço:​
 Online (via sistema eletrônico e plataformas digitais). 

🔗 Acesse os canais oficiais: 

●​ Acesse aqui o site oficial​
 

●​ Acesse aqui a página do Facebook oficial​
 

●​ Acesse aqui a página do Instagram oficial​
 

●​ Acesse aqui a página do YouTube oficial​
 

 

https://www.matozinhos.mg.leg.br
https://www.facebook.com/camaramatozinhos/?locale=pt_BR
https://www.instagram.com/camaramatozinhos/
https://www.instagram.com/camaramatozinhos/


 

PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES 

1. Qual o endereço da Câmara? 
A Câmara Municipal de Matozinhos está localizada na Rua Oito de Dezembro, n.º 

400, Centro, Matozinhos/MG, CEP: 35.720-000. 

  

2. Como chegar à Câmara Municipal de Matozinhos? 
A sede da Câmara está localizada no centro da cidade. 

 

3. Como posso interagir presencialmente, ou de forma eletrônica, com a 
Câmara Municipal de Matozinhos? 
É possível entrar em contato vindo presencialmente ao endereço da Câmara 

(verificar respostas 1 e 2) ou pela Ouvidoria da Câmara aqui mesmo pelo site. 

  

4.Como entro em contato com a Câmara? 
A Câmara pode ser contactada pelos telefones (31) 3712-1169 e (31) 3712-1169 e 

pelo email câmara@matozinhos.mg.leg.br. 

 

5. Onde posso acessar a Legislação Municipal? 
A Câmara disponibiliza o acesso à Legislação Municipal na página inicial do Portal 

da Câmara, na opção de links úteis. 

 

6. O que corresponde o Processo Legislativo Municipal? 
O processo legislativo municipal consiste na elaboração de Leis Ordinárias, Leis 

Complementares, Emendas à Lei Orgânica Municipal, Decretos Legislativos e 

Resoluções. 

 

7. Como posso acessar cópias dos editais de licitação da Câmara? 
Os editais de licitações estão disponíveis na página inicial do Portal da Câmara, na 

opção "Licitações". 

 

8. O que faz a Câmara? 

 



 

As competências atuais da Câmara foram estabelecidas pela Lei Orgânica do 

Município.  São atribuições da Câmara a elaboração das leis municipais e a 

fiscalização contábil, financeira, orçamentária, operacional e patrimonial do 

Município e das entidades da administração direta e indireta. Essas atribuições 

encontram-se especificadas em detalhes nos arts. 37 a 39 da Lei Orgânica 

Municipal. 

 

9. Quantos vereadores compõem a Câmara Municipal de Matozinhos? 
Atualmente, a Câmara Municipal de Matozinhos é composta por 13 vereadores. 

  

10. Quais os requisitos para se tornar vereador? 
Para ser candidato ao cargo de vereador nas Eleições Municipais é preciso, antes 

de tudo, obedecer os seguintes requisitos: 

●​ Ter nacionalidade brasileira (ser brasileiro nato ou naturalizado); 

●​ Possuir pleno exercício dos direitos políticos; 

●​ Ser alfabetizado (saber ler e escrever); 

●​ Estar filiado a um partido político por no mínimo 1 ano antes da eleição; 

●​ Ter o domicílio eleitoral no município que pretende concorrer no mínimo 1 

ano antes da eleição; 

●​ Estar quite com a Justiça Eleitoral; 

●​ Ter 18 anos de idade na data-limite do registro de candidatura; 

●​ Certificado de reservista (apenas para pessoas do sexo masculino). 

 

11. O vereador pode ser reeleito? 
Sim, por meio de eleições diretas, de quatro em quatro anos. 

 

12. Como se desenvolve o trabalho do vereador? 
O vereador exerce seu papel principalmente por meio das seguintes ações: 

●​ Criação de leis voltadas à melhoria da cidade e da qualidade de vida da 

população, além da participação nas votações que definem quais propostas 

— vindas tanto do Legislativo quanto do Executivo — serão transformadas 

em leis; 

 



 

●​ Supervisão das ações do Poder Executivo, garantindo que a administração 

municipal atue de forma correta, transparente e dentro da legalidade. Caso 

sejam identificadas irregularidades, o vereador pode denunciá-las e, em 

situações graves, pode inclusive votar pela cassação do mandato do(a) 

prefeito(a); 

●​ Intermediação entre os cidadãos e a Prefeitura, utilizando instrumentos 

legais como a Indicação, por meio da qual apresenta ao Executivo as 

demandas e prioridades do município, sugerindo providências para atender 

às necessidades da comunidade. 

 

13. O que é o Regimento Interno? 
É o regulamento da Câmara Municipal. O Regimento Interno é elaborado e votado 

pelos vereadores, por intermédio de Projeto de Resolução, que é promulgado pelo 

Presidente do Poder Legislativo. Por meio dele, a Câmara disciplina o processo de 

posse dos vereadores, do prefeito e do vice-prefeito, da instalação da Legislatura 

(período de quatro anos), o procedimento legislativo e os trabalhos dos 

vereadores, Mesa Diretora, Presidência, bem como das Comissões Permanentes. 

 

14. O que é a Lei Orgânica Municipal? 
A Lei Orgânica é o conjunto de regras que organiza o funcionamento do município. 

Trata-se da norma fundamental da cidade, equivalente à Constituição em nível 

local. Cada município possui autonomia para elaborar sua própria Lei Orgânica, 

que define as responsabilidades do prefeito e dos vereadores, além de estabelecer 

diretrizes para áreas essenciais como agricultura, transporte, educação, saúde, 

meio ambiente, entre outras. 

 

15. O que é Mesa Diretora? 
A Mesa Diretora é um grupo de vereadores que atua de forma conjunta, sendo 

responsável por conduzir as atividades legislativas e administrar os serviços 

internos da Câmara Municipal.​

Sua composição é definida por meio de eleição entre os vereadores: no primeiro 

 



 

turno, é necessário o voto da maioria absoluta dos membros da Câmara; se houver 

um segundo turno, a escolha é feita por maioria simples. 

 

16. Quais os cargos da Mesa Diretora? 
A Mesa compõe-se do Presidente, do Vice - Presidente, 1º (primeiro) Secretário e 

2º (segundo) Secretário. 

 

17. Qual a duração do mandato da Mesa Diretora? 
O mandato do Presidente e dos demais membros da Mesa é de 2 anos, vedada a 

recondução para o mesmo cargo na eleição subsequente.  

 

18. Como se renova a composição da Câmara? 
A composição da Câmara se renova a cada 4 anos, o que corresponde a uma 

legislatura.  

  

19. O que é Legislatura? 
Corresponde a um período de 4 anos que coincide exatamente com a duração do 

mandato dos vereadores. Tem início em 1º de janeiro do ano seguinte ao da 

eleição, quando se dá a posse aos vereadores eleitos, e termina em 31 de 

dezembro do ano seguinte à eleição subsequente.   

 

20. O que é a Lei Orçamentária Anual? 
Essa lei estabelece quanto o município espera arrecadar (receita) e quanto 

pretende gastar (despesa) no ano seguinte. Nenhum órgão público, incluindo a 

Câmara Municipal, pode autorizar ou realizar despesas que não estejam previstas 

nesse orçamento. 

 

21. Quais os tipos de reuniões que a Câmara Municipal realiza? 
As reuniões da Câmara são: 

I - ordinárias, as que se realizam com horário, duração e dias da semana 

previamente estabelecidos, independentemente de convocação, exceto no período 

de recesso parlamentar; 

 



 

II - extraordinárias, as que se realizam em horário ou dias diversos daqueles 

previstos para as reuniões ordinárias e dependente de convocação. 

 

22. Quando acontecem as Reuniões Ordinárias da Câmara Municipal? 
As Reuniões Ordinárias acontecem todas às segundas-feiras, a partir das 18h, no 

Plenário Dr. João Jurandyr da Costa Campos. 

 

23. Que tipo de manifestação pode ser encaminhada à Ouvidoria da Câmara 
Municipal? 
Qualquer cidadão poderá abrir os seguintes tipos de solicitações: denúncia; dúvida; 

elogio; pedido de Acesso à Informação; solicitação; sugestão; e reclamação. 

Dúvidas ou manifestações:​
Possui alguma dúvida específica ou quer abrir uma manifestação sobre este 

serviço? Entre em contato com a Câmara de Matozinhos por meio do telefone (31) 

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.mg.leg.br e Ouvidoria (Clique AQUI).  
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL 

A estrutura organizacional da Câmara Municipal de Matozinhos é composta 

por três instâncias fundamentais: o Plenário, a Mesa Diretora e as 

Comissões Parlamentares. Cada uma exerce funções específicas e 

complementares, assegurando o pleno funcionamento do Poder Legislativo. 

 

🏛️ Plenário 

(Art. 32 do Regimento Interno)​
 O Plenário é o órgão máximo de deliberação da Câmara. Composto por 

todos os vereadores no exercício do mandato, atua em reuniões formais, 

obedecendo ao quórum legal, para deliberar sobre matérias legislativas, 

administrativas e políticas de interesse público. 

 

🗂️ Mesa Diretora 

(Art. 21 do Regimento Interno)​
 A Mesa Diretora é o órgão responsável pela condução dos trabalhos 

legislativos e pela gestão administrativa da Câmara. Compete a ela 

coordenar sessões, representar institucionalmente o Legislativo e garantir o 

cumprimento das normas regimentais. 

 

📚 Comissões Parlamentares 

(Art. 34 do Regimento Interno)​
 As Comissões são órgãos técnicos internos formados por vereadores, com 

a função de analisar matérias legislativas, emitir pareceres, realizar estudos 

 



 

especializados ou conduzir investigações sobre assuntos relevantes à 

administração pública. Elas podem ser permanentes ou temporárias. 

 

📌 Comissões Permanentes 

(Art. 34, I e Art. 40 do Regimento Interno)​
 As Comissões Permanentes permanecem ativas ao longo de toda a 

legislatura. São responsáveis por examinar proposições, emitir pareceres 

técnicos e, em alguns casos, discutir e votar matérias sem necessidade de 

apreciação em Plenário. 

Comissões Permanentes da Câmara de Matozinhos: 

1.​ Comissão de Legislação, Justiça e Redação Final – CLJRF 

2.​ Comissão de Finanças e Orçamento – CFO 

3.​ Comissão de Educação – CEDU 

4.​ Comissão de Obras, Planejamento Urbano, Transporte e Trânsito e 

Segurança Pública – COPUTTSP 

5.​ Comissão de Direitos Humanos e Defesa do Consumidor – CDHDC 

6.​ Comissão de Turismo e Meio Ambiente – CTMA 

7.​ Comissão de Defesa dos Direitos das Mulheres – CDDM 

8.​ Comissão de Saúde e Assistência Social – CSAS 

9.​ Comissão Permanente de Defesa dos Direitos da Pessoa com 

Transtorno do Espectro Autista – CPTEA 

 

📌 Comissões Temporárias 

(Art. 34, II do Regimento Interno)​
 As Comissões Temporárias são instituídas para tratar de temas específicos 

 



 

e têm prazo de duração determinado. Elas se extinguem ao término da 

legislatura ou antes disso, se atingido o objetivo que motivou sua criação. 

Tipos de Comissões Temporárias: 

●​ Comissão Especial 

●​ Comissão Parlamentar de Inquérito (CPI) 

●​ Comissão Processante 

●​ Comissão de Representação 

Dúvidas ou manifestações:​
Possui alguma dúvida específica ou quer abrir uma manifestação sobre este 

serviço? Entre em contato com a Câmara de Matozinhos por meio do telefone (31) 

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.mg.leg.br e Ouvidoria (Clique AQUI).  

 

​
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ORGANOGRAMA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

COMISSÕES PERMANENTES 

🟫 Comissão de Legislação, Justiça e Redação Final (CLJRF) 

●​ Presidente: Carlos Alberto de Souza (PRD) 
●​ Relator: Flávio Diniz Vieira (AVANTE) 
●​ Secretário: Baltazar Rei Maciel (PSD) 
●​ Suplente: Júlio César Souza Moreira (PSD) 

 

🟫 Comissão de Finanças e Orçamento (CFO) 

●​ Presidente: Flávio Diniz Vieira (AVANTE) 
●​ Relator: Emanuel Barbosa Sincero (PSD) 
●​ Secretário: André Barbosa Moreira (MDB) 
●​ Suplente: Carlos Henrique Santos de Oliveira (PP) 

 

🟫 Comissão de Educação (CEDU) 

●​ Presidente: Everton Luiz Diamantino de Souza (UNIÃO BRASIL) 
●​ Relator: Emanuel Barbosa Sincero (PSD) 
●​ Secretário: Carlos Henrique Santos de Oliveira (PP) 
●​ Suplente: Ildeu Lopes de Oliveira (REPUBLICANOS) 

 

🟫 Comissão de Obras, Planejamento Urbano, Transporte, Trânsito e 
Segurança Pública (COPUTTSP) 

●​ Presidente: Emanuel Barbosa Sincero (PSD) 
●​ Relator: Carlos Alberto de Souza (PRD) 
●​ Secretário: César Antônio Pereira (PDT) 
●​ Suplente: José Miguel Dias Filho (MDB) 

 

🟫 Comissão de Direitos Humanos e Defesa do Consumidor (CDHDC) 

●​ Presidente: Baltazar Rei Maciel (PSD) 
●​ Relator: José Raymundo Brandão Teixeira (PSDB) 
●​ Secretário: José Miguel Dias Filho (MDB) 
●​ Suplente: Ildeu Lopes de Oliveira (REPUBLICANOS) 

 

 

 



 

 

🟫 Comissão de Turismo e Meio Ambiente (CTMA) 

●​ Presidente: José Miguel Dias Filho (MDB) 
●​ Relator: Baltazar Rei Maciel (PSD) 
●​ Secretário: Carlos Alberto de Souza (PRD) 
●​ Suplente: José Raymundo Brandão Teixeira (PSDB) 

 

🟫 Comissão de Defesa dos Direitos das Mulheres (CDDM) 

●​ Presidente: Júlio César Souza Moreira (PSD) 
●​ Relator: Everton Luiz Diamantino de Souza (UNIÃO BRASIL) 
●​ Secretário: Ildeu Lopes de Oliveira (REPUBLICANOS) 
●​ Suplente: Flávio Diniz Vieira (AVANTE) 

 

🟫 Comissão de Saúde e Assistência Social (CSAS) 

●​ Presidente: José Raymundo Brandão Teixeira (MDB) 
●​ Relator: Carlos Henrique Santos de Oliveira (PP) 
●​ Secretário: André Barbosa Moreira (MDB) 
●​ Suplente: César Antônio Pereira (PDT) 

 

🟫 Comissão Permanente de Defesa dos Direitos da Pessoa com Transtorno 
do Espectro Autista (CPTEA) 

●​ Presidente: Everton Luiz Diamantino de Souza (UNIÃO BRASIL) 
●​ Relator: César Antônio Pereira (PDT) 
●​ Secretário: Júlio César Souza Moreira (PSD) 
●​ Suplente: André Barbosa Moreira (MDB) 

 

 

 

 

 

​

 

 



 

MESA DIRETORA 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

QUADRO FUNCIONAL 
 

RESIDÊNCIA 

Vereador Gercy Gonçalves do Carmo 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 217 

Email presidencia@matozinhos.mg.leg.br 

  

CHEFIA DE GABINETE 

Servidor Emerson Mares Pinheiro 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 217 

Email chefiadegabinete@matozinhos.mg.leg.br 

 

ASSESSORIA DE COMUNICAÇÃO 

Servidor Diógenes Claudino da Silva 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 204 

Email comunicacao@matozinhos.mg.leg.br 

 

PROCURADORIA GERAL 

Servidora Dra. Kelly França Fonseca 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – ramal 214 

Email procuradoria@matozinhos.mg.leg.br 

  

ASSESSORIA JURÍDICA DO PRESIDENTE 

 



 

Servidora Dra. Jane Maria dos Santos 

Contato 3712-1169(31) 3712-1169 – Ramal 232 

Email assessoria@matozinhos.mg.leg.br 

  

DIRETORIA LEGISLATIVA 

Servidor Paulo César Barbosa Silva 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 - Ramal 235 

Email diretorialegislativa@matozinhos.mg.leg.br 

  

DIRETORIA ADMINISTRATIVA 

Servidora Jessica Cicilia Alves da Silva 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 227 

Email diretoriaadministrativa@matozinhos.mg.leg.br 

  

DIRETORIA FINANCEIRA 

Servidora Ana Cristina Moreira 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 37121169 – Ramal 223 

Email contabilidade@matozinhos.mg.leg.br 

  

CONTABILIDADE 

Servidor Oscar Kyoshi Tanaka Filho 

 



 

Contato (31) 3712-1169(31) 3712-1169 – Ramal 223 

Email contabilidade@matozinhos.mg.leg.br 

  

CONTROLE INTERNO 

Servidora Jussara Ribeiro da Costa Soares 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 224 

Email controleinterno@matozinhos.mg.leg.br 

  

TESOURARIA 

Servidora Cintia Rodrigues da Silva Santos 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 219 

Email tesouraria@matozinhos.mg.leg.br 

  

GESTORA DE RECURSOS HUMANOS 

Servidora Shirley Viana Gonzaga de Carvalho 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 225 

Email rhcamara@matozinhos.mg.leg.br 

  

RECURSOS HUMANOS 

Servidora Adriane Claudia Cruz Leal 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 225 

 



 

Email rhcamara@matozinhos.mg.leg.br 

  

ALMOXARIFADO 

Servidora Jussara de Almeida Prado 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 220 

Email almoxarifado@matozinhos.mg.leg.br 

  

DEPARTAMENTO DE COMPRAS 

Servidor(a) Janine Suzanne Gonçalves Teixeira 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 221 

Email compras@matozinhos.mg.leg.br 

  

AGENTE DE CONTRATAÇÃO 

Servidora Roberta Ferreira Cardoso 

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 – Ramal 220 

Email licitacao@matozinhos.mg.leg.br 

 
 
 
 

 

 



 

VEREADORES - 20ª LEGISLATURA 
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