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APRESENTACAO

A Camara Municipal de Matozinhos apresenta a Carta de Servigos ao
Usuario, conforme determina a Lei n°® 13.460, de 26 de junho de 2017.

A Carta de Servigcos tem como objetivo informar ao usuario sobre os servigos
prestados pela Camara Municipal, contendo requisitos, formas de acesso,
canais de atendimento, previsdo de tempo de espera, além de oferecer
informacdes gerais sobre a Casa de Leis.

Com essa ferramenta, busca-se aumentar a interacido entre a Camara e a
sociedade, divulgar servigos prestados, incentivar o controle social sobre as
agdes do Legislativo de Matozinhos e ampliar o compromisso com padrbes
de qualidade de atendimento.

A Carta de Servigos foi organizada com o objetivo de apresentar de forma
panoramica a Camara Municipal de Matozinhos e sistematizar os servigos
prestados por areas tematicas.



COMPROMISSOS NO ATENDIMENTO

A fim de atender com eficiéncia e confiabilidade aos
necessidades dos cidadaos, na busca da melhoria continua as necessidades
dos cidadaos, a Camara Municipal de Matozinhos, assumiu os seguintes

compromissos para qualidade no atendimento:

e Garantia de tratamento igualitario e imparcial a todos que procuram a

Camara, com base nos principios da transparéncia, eficiéncia e

cortesia.

e Comunicacéo clara, objetiva e acessivel, com preferéncia por meios

eletronicos, telefbnicos ou presenciais, de acordo com a demanda do

cidadao.

e Orientacdo adequada quanto aos procedimentos necessarios para

acessar os servicos, incluindo informacdes sobre onde e como obter os

dados ou atendimentos desejados.

e Atendimento prioritario, sempre que aplicavel, a:

(@)

O

(@)

(@)

(@)

(@)

ldosos:;

Gestantes;

Lactantes;

Pessoas com deficiéncia;

Pessoas acompanhadas de criangas de colo;

Demais publicos amparados por legislagdes especificas.

e Preferéncia pelo uso de materiais e solugbes ambientalmente

sustentaveis, promovendo responsabilidade ecoldgica na atuacao

institucional.

interesse e



FUNCOES CONSTITUCIONAIS

A Céamara Municipal de Matozinhos tem como principais fung¢des constitucionais:
LEGISLAR, FISCALIZAR E JULGAR.

Dessa forma, ndao cabe aos vereadores a execugao direta de obras ou melhorias
no municipio, uma vez que essas agdes sdo de responsabilidade do Poder
Executivo, representado pela Prefeitura.

Funcao Legislativa: Refere-se a criagdo e modificagdo de normas que regulam a vida no
municipio, como emendas a Lei Organica, leis ordinarias e complementares, resolugdes e
decretos legislativos, desde que sejam de competéncia municipal.

Funcao Fiscalizadora: Envolve o acompanhamento e a verificagcdo da gestéo financeira
do Poder Executivo, especialmente no que diz respeito a aplicagao do orgcamento anual e
a analise das contas publicas, com o suporte do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais. Os vereadores devem zelar pela observancia dos principios da legalidade,
moralidade, impessoalidade, publicidade e ética administrativa. Ao identificar
irregularidades, devem atuar propondo medidas corretivas.

Funcao Julgadora: Tem natureza politico-administrativa e se aplica exclusivamente aos
agentes politicos municipais — como o prefeito, vice-prefeito, secretarios, diretores de
autarquias e fundacdes publicas e os préprios vereadores — nos casos de infragcoes
previstas em lei. Essa funcdo nao se estende aos servidores efetivos da administracéo
municipal.

Funcao de Controle Externo: Relaciona-se a fiscalizagdo das agdes do Executivo,
assegurando que estas estejam em conformidade com os principios estabelecidos na
Constituicdo Federal, na Constituicdo Estadual e nas leis municipais.

Funcao de Assessoramento: Permite que os vereadores apresentem sugestdes e
propostas ao Poder Executivo para atender as demandas da populagdo. Por meio de
indicacdes, podem recomendar a realizagao de obras, servigos de saude, limpeza urbana,
abertura de vias publicas, construcdo de escolas, entre outras melhorias de interesse
coletivo.



OUVIDORIA

Publico-Alvo: Qualquer pessoa pode utilizar o servigo, incluindo cidaddaos em geral,
servidores publicos, representantes do setor privado e érgaos publicos.

Requisitos e Etapas para Atendimento:

e Atendimento Presencial: Ao chegar a sede da Cémara, a pessoa sera
identificada na recepgdo e realizard& o protocolo da sua duvida, sugestao,
solicitacéo, reclamacéo e/ou elogio. E necessario apresentar um documento oficial
com foto, como RG ou CNH.

e Atendimento Online: As consultas podem ser feitas por meio do site institucional
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ ou pelo e-mail: camara@matozinhos.mg.leg.br.

Prazo para Atendimento: O servico € prestado de forma imediata, respeitando as
normas legais de atendimento prioritéario a idosos, gestantes, lactantes e pessoas com
deficiéncia (PCD).

Formas de protocolo: Presencial e online.

Endereco do protocolo Presencial:
Rua Oito de Dezembro, 400 - Centro, Matozinhos - MG, 35720-000.

Setor Responsavel pelo protocolo presencial:
Mesmo endereco acima. O protocolo sera realizado na recepg¢ao da Camara Municipal e
um comprovante sera fornecido no local.

Horario de Funcionamento:
De segunda a sexta-feira, das 08h as 18h.

Contato Telefonico: (31) 3712-11609.
Custos: O servico é gratuito

Duvidas ou manifestagoes:
Possui alguma duvida especifica ou quer abrir uma manifestacdo sobre este servigo?
Entre em contato com a Camara de Matozinhos por meio do telefone (31) 3712-1169,

e-mail camara@matozinhos.mq.leg.br e Quvidoria (Clique AQUI).



http://www.domingosmartins.es.leg.br
mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria

SERVICO DE INFORMAGOES AO CIDADAO

O SIC é um canal disponibilizado pela Camara Municipal de Matozinhos para que
qualquer pessoa, seja fisica ou juridica, possa solicitar informagdes publicas. Por
meio do sistema eletronico e-SIC, o cidadao pode registrar seu pedido,
acompanhar os prazos de resposta utilizando o numero de protocolo gerado,
receber a resposta por e-mail, apresentar recursos e consultar as informacdes ja
obtidas anteriormente.

Esse servico tem como finalidade garantir e facilitar o acesso as informagoées
publicas, conforme previsto na Lei n° 12.527/2011, conhecida como Lei de
Acesso a Informacgao (LAl).

Publico-Alvo: Qualquer pessoa, incluindo cidadaos, servidores, representantes do
setor privado ou integrantes do setor publico.

Como acessar o servigo: O pedido de informagcdo pode ser feito
presencialmente ou de forma online. Em ambos os casos, é necessario que o
solicitante se identifique (podendo optar por restricdo ou ndo dos seus dados).

Prazos para atendimento:

e Caso a informacgédo solicitada esteja disponivel e n&do haja impedimentos
legais, a resposta sera fornecida de forma imediata.

e (Caso contrario, o prazo € de até 20 dias, podendo ser prorrogado por mais
10 dias, mediante justificativa formal.

Formas de protocolo:

e Presencial — na sede da Camara Municipal.

e Online — por meio do sistema eletrénico e-SIC. Acesse o e-SIC clicando
aqui.



https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria

PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Portal da Transparéncia tem como principal finalidade permitir que qualquer
cidadao acompanhe, questione e atue como fiscal da aplicacdo dos recursos
publicos, promovendo o controle social. Para alcancar esse propdsito, a Camara
Municipal de Matozinhos mantém um portal atualizado e alinhado as diretrizes do
Programa Nacional de Transparéncia Publica, garantindo ao cidadao o acesso facil
as atividades do Legislativo Municipal.

Publico-Alvo: Qualquer pessoa interessada — cidadaos, servidores,
representantes do setor privado ou integrantes de érgaos publicos.

Requisitos e Etapas:
Nao ha exigéncias especificas para utilizagcdo. Basta acessar o link indicado abaixo
para ser redirecionado ao Portal da Transparéncia.

Prazo para atendimento:
O acesso é imediato, uma vez que todas as informacgdes estao disponiveis online.
O tempo de resposta dependera apenas da conexao de internet do usuario.

Forma de prestacao do servigo:
Somente online, por meio do sistema eletronico.

Acesse o Portal da Transparéncia: Clique aqui

Custo: O servico é totalmente gratuito.

Duvidas ou manifestagoes:
Possui alguma duvida especifica ou quer abrir uma manifestacdo sobre este
servico? Entre em contato com a Camara de Matozinhos por meio do telefone (31)

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.mgq.leqg.br e Quvidoria (Clique AQUI).



https://ilai.memory.com.br/#/entidades/login/9BHSQY/2/
mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria

PROCESSO LEGISLATIVO

A Camara de Matozinhos utiliza o Sistema de Apoio ao Processo Legislativo
(SAPL), que possibilita ao cidaddao acompanhar em tempo real todas as etapas do
processo legislativo: proposi¢cdes, tramitacdo de matérias, votagdes, sessdes

plenarias, composicao da mesa diretora e comissées.

e Publico-alvo: Todos os interessados.

e Forma de acesso: Online, via SAPL Matozinhos (CLIQUE AQUI).

e Servico gratuito: sim.

e Responsavel: Diretoria Legislativa.

Duavidas ou manifestagoes:
Possui alguma duvida especifica ou quer abrir uma manifestacdo sobre este
servigo? Entre em contato com a Camara de Matozinhos por meio do telefone (31)

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.maq.leqg.br e Ouvidoria (Cliqgue AQUI).



https://sapl.matozinhos.mg.leg.br/
mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria

SESSOES PLENARIAS

As sessoes ordinarias da Camara de Matozinhos sao realizadas de acordo com o
calendario anual, no Plenario “Dr. Jodo Jurandyr da Costa Campos”. O cidadao

pode assistir presencialmente ou acompanhar ao vivo pela internet.

e Transmissao ao vivo: Canal do YouTube Camara Municipal de Matozinhos,

Facebook e Instagram.
e Publico-alvo: Livre acesso a qualquer cidadao.

e Endereg¢o: Rua Oito de Dezembro, 400 - Centro, Matozinhos - MG,
35720-000.

e Dia e Horarios: Todas as tercas-feiras as 18h .
e Custo: Gratuito.

e Responsavel: Assessoria de Comunicagao e Imprensa.

As Sessbes Extraordinarias sao realizadas em dias e horarios diferentes das
Sessbdes Ordinarias, convocadas pela presidéncia da Casa para se discutir e votar

assuntos especificos ou emergenciais.

Duavidas ou manifestagoes:
Possui alguma duvida especifica ou quer abrir uma manifestagdo sobre este
servigo? Entre em contato com a Camara de Matozinhos por meio do telefone (31)

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.maq.leq.br e Ouvidoria (Cliqgue AQUI).



mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria

Publico-Alvo / Quem pode acessar:
Qualquer pessoa, incluindo cidadaos, servidores publicos, membros do setor

privado e instituicdes publicas.
Requisitos / Etapas:

e Presencialmente: O cidadao sera recepcionado na entrada da Camara
Municipal de Matozinhos e encaminhado ao Plenario para acompanhar a
sessao.

e Online: Nao ha requisitos prévios. Basta acessar os canais oficiais da
Camara para acompanhar as transmissdes ao vivo. A qualidade da exibicao

dependera da conexao de internet do usuario.

Canais de acesso as sessoes ao vivo e conteudos gravados:

e Facebook: facebook.com/camaramunicipaldematozinhos
e YouTube: youtube.com/@camaramunicipaldematozinhos

e SAPL — Resumos das Sessoes:

sapl.matozinhos.mgq.leqg.br/sessao/pesquisar-sessao

e Site oficial da Camara: www.matozinhos.mq.leq.br

Prazo maximo para prestacao do servico:

As sessoes ordinarias ocorrem de acordo com o calendario legislativo oficial,
geralmente as tergas-feiras. As Sessoes extraordinarias, solenes ou especiais
podem ser realizadas em outros dias e horarios, com divulgagao antecipada pelos

canais institucionais da Camara.
Forma de prestacao do servigo: Presencial e Online.

Valor e forma de pagamento: Servico totalmente gratuito.


https://www.facebook.com/camaramunicipaldematozinhos
http://facebook.com/camaramunicipaldematozinhos
https://www.youtube.com/@camaramunicipaldematozinhos
http://youtube.com/@camaramunicipaldematozinhos
http://sapl.matozinhos.mg.leg.br/sessao/pesquisar-sessao
https://www.matozinhos.mg.leg.br

TRIBUNA POPULAR

A Tribuna Popular é um espago democratico garantido pela Camara Municipal de
Matozinhos para que qualquer cidadao e representante de entidade representativa
possa se manifestar diretamente perante os vereadores, durante a ultima sessao
ordinaria de cada més, regulamentado pela Resolugdo N° 293, de 21 de outubro
de 2015.

Publico-Alvo / Quem pode utilizar: Podera fazer uso da tribuna o cidadao que
comprove ser eleitor em Matozinhos e ser representante de organizagdes nao
governamentais, entidades sociais e sindicais, associacdes de bairros, conselhos
populares e outros seguimentos devidamente constituidos, para manifestar sobre

assuntos relevantes a categoria ou atinentes a comunidade em geral.

Requisitos e Etapas para Participagao: Para fazer uso da Tribuna Popular, o
cidadao interessado devera preencher o requerimento, por escrito, a presidéncia
da Camara, entregue no Protocolo, com antecedéncia minima de trés dias da data
requerida, informando: I- sua qualificagcéo; II- o seguimento ou o organismo da
sociedade civil que representa; lll-assunto a ser tratado; Paragrafo Unico - O
requerimento devera ser subscrito pelo Presidente da entidade a qual representa

devidamente qualificado.o.

Procedimento na Sessao: A Tribuna Popular tera duragao de cinco minutos, sem
direito a mais tempo. Todo o conteudo devera respeitar os principios da ética,

civilidade e interesse publico.

Forma de prestagdao do servigo: Presencial na Rua Oito de Dezembro, 400 -
Centro, Matozinhos - MG, 35720-000.

Endereco:
Rua Jodo Goncgalves, n° 101 — Centro, Matozinhos/MG, CEP: 35720-000

Agendamento: Sera feito por requerimento presencial na Recepgao da Camara.



SITE E REDES SOCIAIS

A Camara Municipal de Matozinhos mantém um site institucional constantemente
atualizado, além de perfis ativos nas principais redes sociais. Por meio desses
canais, sao divulgadas informacdes de interesse publico, atividades legislativas,
avisos, eventos, pautas e demais conteudos relevantes, fortalecendo a

transparéncia e a comunicagao com a populagao.

Publico-Alvo / Quem pode acessar:
Qualquer pessoa — cidadéao, servidor publico, representantes do setor privado ou

orgéaos publicos.

Requisitos / Etapas:
Nao é necessario realizar cadastro ou login. Basta acessar os links abaixo para
ser direcionado as paginas oficiais da Camara. A navegacgao depende apenas da

qualidade da conexao de internet do usuario.

Prazo maximo para prestacao do servico:
O acesso € imediato e disponivel 24 horas por dia, uma vez que os conteudos

sdo publicos e ficam sempre a disposicao dos usuarios.

Forma de prestacao do servicgo:

Online (via sistema eletronico e plataformas digitais).

% Acesse os canais oficiais:

Acesse aqui o site oficial

Acesse aqui a pagina do Facebook oficial

Acesse aqui a pagina do Instagram oficial

Acesse aqui a pagina do YouTube oficial



https://www.matozinhos.mg.leg.br
https://www.facebook.com/camaramatozinhos/?locale=pt_BR
https://www.instagram.com/camaramatozinhos/
https://www.instagram.com/camaramatozinhos/

PERGUNTAS E RESPOSTAS FREQUENTES

1. Qual o endere¢o da Camara?
A Camara Municipal de Matozinhos esta localizada na Rua Oito de Dezembro, n.°
400, Centro, Matozinhos/MG, CEP: 35.720-000.

2. Como chegar a Camara Municipal de Matozinhos?

A sede da Camara esta localizada no centro da cidade.

3. Como posso interagir presencialmente, ou de forma eletronica, com a
Camara Municipal de Matozinhos?
E possivel entrar em contato vindo presencialmente ao endereco da Camara

(verificar respostas 1 e 2) ou pela Ouvidoria da Camara aqui mesmo pelo site.

4.Como entro em contato com a Camara?
A Camara pode ser contactada pelos telefones (31) 3712-1169 e (31) 3712-1169 e

pelo email cAmara@matozinhos.mg.leg.br.

5. Onde posso acessar a Legislagao Municipal?
A Camara disponibiliza o acesso a Legislagdo Municipal na pagina inicial do Portal

da Camara, na opcéao de links uteis.

6. O que corresponde o Processo Legislativo Municipal?
O processo legislativo municipal consiste na elaboragado de Leis Ordinarias, Leis
Complementares, Emendas a Lei Organica Municipal, Decretos Legislativos e

Resolugdes.
7. Como posso acessar copias dos editais de licitagao da Camara?
Os editais de licitacdes estao disponiveis na pagina inicial do Portal da Camara, na

opcao "Licitacoes".

8. O que faz a Camara?



As competéncias atuais da Camara foram estabelecidas pela Lei Organica do
Municipio. Sao atribuicdes da Caémara a elaboragao das leis municipais e a
fiscalizagao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial do
Municipio e das entidades da administracdo direta e indireta. Essas atribuicdes
encontram-se especificadas em detalhes nos arts. 37 a 39 da Lei Organica

Municipal.

9. Quantos vereadores compoem a Camara Municipal de Matozinhos?

Atualmente, a Camara Municipal de Matozinhos € composta por 13 vereadores.

10. Quais os requisitos para se tornar vereador?
Para ser candidato ao cargo de vereador nas Elei¢des Municipais € preciso, antes
de tudo, obedecer os seguintes requisitos:

e Ter nacionalidade brasileira (ser brasileiro nato ou naturalizado);

e Possuir pleno exercicio dos direitos politicos;

e Ser alfabetizado (saber ler e escrever);

e Estar filiado a um partido politico por no minimo 1 ano antes da eleigao;

e Ter o domicilio eleitoral no municipio que pretende concorrer no minimo 1

ano antes da eleicao;
e Estar quite com a Justiga Eleitoral;
e Ter 18 anos de idade na data-limite do registro de candidatura;

e Certificado de reservista (apenas para pessoas do sexo masculino).

11. O vereador pode ser reeleito?

Sim, por meio de elei¢des diretas, de quatro em quatro anos.

12. Como se desenvolve o trabalho do vereador?
O vereador exerce seu papel principalmente por meio das seguintes agoes:
e Criacdo de leis voltadas a melhoria da cidade e da qualidade de vida da
populagado, além da participacdo nas votagdes que definem quais propostas
— vindas tanto do Legislativo quanto do Executivo — serdo transformadas

em leis;



e Supervisido das acgdes do Poder Executivo, garantindo que a administracao
municipal atue de forma correta, transparente e dentro da legalidade. Caso
sejam identificadas irregularidades, o vereador pode denuncia-las e, em
situagdes graves, pode inclusive votar pela cassagcdo do mandato do(a)
prefeito(a);

e Intermediacdo entre os cidaddos e a Prefeitura, utilizando instrumentos
legais como a Indicagao, por meio da qual apresenta ao Executivo as
demandas e prioridades do municipio, sugerindo providéncias para atender

as necessidades da comunidade.

13. O que é o Regimento Interno?

E o regulamento da Camara Municipal. O Regimento Interno é elaborado e votado
pelos vereadores, por intermédio de Projeto de Resolugéo, que € promulgado pelo
Presidente do Poder Legislativo. Por meio dele, a Camara disciplina o processo de
posse dos vereadores, do prefeito e do vice-prefeito, da instalacdo da Legislatura
(periodo de quatro anos), o procedimento legislativo e os trabalhos dos

vereadores, Mesa Diretora, Presidéncia, bem como das Comissdes Permanentes.

14. O que é a Lei Organica Municipal?

A Lei Orgénica € o conjunto de regras que organiza o funcionamento do municipio.
Trata-se da norma fundamental da cidade, equivalente a Constituicdo em nivel
local. Cada municipio possui autonomia para elaborar sua propria Lei Organica,
que define as responsabilidades do prefeito e dos vereadores, além de estabelecer
diretrizes para areas essenciais como agricultura, transporte, educacgao, saude,

meio ambiente, entre outras.

15. O que é Mesa Diretora?

A Mesa Diretora € um grupo de vereadores que atua de forma conjunta, sendo
responsavel por conduzir as atividades legislativas e administrar os servigos
internos da Camara Municipal.

Sua composicao é definida por meio de eleicdo entre os vereadores: no primeiro



turno, € necessario o voto da maioria absoluta dos membros da Camara; se houver

um segundo turno, a escolha é feita por maioria simples.

16. Quais os cargos da Mesa Diretora?
A Mesa compde-se do Presidente, do Vice - Presidente, 1° (primeiro) Secretario e

2° (segundo) Secretario.

17. Qual a duragao do mandato da Mesa Diretora?
O mandato do Presidente e dos demais membros da Mesa é de 2 anos, vedada a

recondugcao para 0 mesmo cargo na eleicao subsequente.

18. Como se renova a composig¢ado da Camara?
A composicdo da Camara se renova a cada 4 anos, o que corresponde a uma

legislatura.

19. O que é Legislatura?

Corresponde a um periodo de 4 anos que coincide exatamente com a duracao do
mandato dos vereadores. Tem inicio em 1° de janeiro do ano seguinte ao da
eleicdo, quando se da a posse aos vereadores eleitos, e termina em 31 de

dezembro do ano seguinte a eleicdo subsequente.

20. O que é a Lei Or¢camentaria Anual?

Essa lei estabelece quanto o municipio espera arrecadar (receita) e quanto
pretende gastar (despesa) no ano seguinte. Nenhum 6rgao publico, incluindo a
Camara Municipal, pode autorizar ou realizar despesas que ndo estejam previstas

nesse orgamento.

21. Quais os tipos de reunides que a Camara Municipal realiza?

As reunides da Camara sao:

| - ordinarias, as que se realizam com horario, duracdo e dias da semana
previamente estabelecidos, independentemente de convocagao, exceto no periodo

de recesso parlamentar;



Il - extraordinarias, as que se realizam em horario ou dias diversos daqueles

previstos para as reunides ordinarias e dependente de convocacao.

22. Quando acontecem as Reunides Ordinarias da Camara Municipal?
As Reunides Ordinarias acontecem todas as segundas-feiras, a partir das 18h, no

Plenario Dr. Jodo Jurandyr da Costa Campos.

23. Que tipo de manifestagcao pode ser encaminhada a Ouvidoria da Camara
Municipal?
Qualquer cidadao podera abrir os seguintes tipos de solicitagdes: denuncia; duvida;

elogio; pedido de Acesso a Informagéo; solicitagdo; sugestéo; e reclamacgao.

Davidas ou manifestagoes:
Possui alguma duvida especifica ou quer abrir uma manifestagdo sobre este
servigo? Entre em contato com a Camara de Matozinhos por meio do telefone (31)

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.mg.leg.br e OQuvidoria (Clique AQUI).



mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

A estrutura organizacional da Camara Municipal de Matozinhos é composta
por trés instancias fundamentais: o Plenario, a Mesa Diretora e as
Comissoes Parlamentares. Cada uma exerce fungdes especificas e

complementares, assegurando o pleno funcionamento do Poder Legislativo.

(Art. 32 do Regimento Interno)

O Plenario € o 6rgdo maximo de deliberacdo da Camara. Composto por
todos os vereadores no exercicio do mandato, atua em reunides formais,
obedecendo ao quorum legal, para deliberar sobre matérias legislativas,

administrativas e politicas de interesse publico.

Mesa Diretora

(Art. 21 do Regimento Interno)

A Mesa Diretora € o 6rgao responsavel pela conducédo dos trabalhos
legislativos e pela gestdo administrativa da Camara. Compete a ela
coordenar sessoes, representar institucionalmente o Legislativo e garantir o

cumprimento das normas regimentais.

== Comissdes Parlamentares

(Art. 34 do Regimento Interno)
As Comissoes sdo 6rgaos técnicos internos formados por vereadores, com

a funcado de analisar matérias legislativas, emitir pareceres, realizar estudos



especializados ou conduzir investigacbes sobre assuntos relevantes a

administracao publica. Elas podem ser permanentes ou temporarias.

#* Comissdes Permanentes

(Art. 34, | e Art. 40 do Regimento Interno)

As Comissdes Permanentes permanecem ativas ao longo de toda a

legislatura. Sao responsaveis por examinar proposicdes, emitir pareceres

técnicos e, em alguns casos, discutir e votar matérias sem necessidade de

apreciagao em Plenario.

Comissoes Permanentes da Camara de Matozinhos:

- ) BN o

OCR*® N 9 9

Comisséao de Legislacao, Justica e Redacao Final — CLJRF

Comisséao de Financas e Orcamento — CFO

Comisséao de Educacédo — CEDU

Comissao de Obras, Planejamento Urbano, Transporte e Transito e
Seguranca Publica — COPUTTSP

Comisséo de Direitos Humanos e Defesa do Consumidor — CDHDC
Comisséo de Turismo e Meio Ambiente — CTMA

Comisséo de Defesa dos Direitos das Mulheres — CDDM

Comisséo de Saude e Assisténcia Social — CSAS

Comissao Permanente de Defesa dos Direitos da Pessoa com
Transtorno do Espectro Autista — CPTEA

#* Comissdes Temporarias

(Art. 34, Il do Regimento Interno)

As Comissdes Temporarias sao instituidas para tratar de temas especificos



e tém prazo de duragao determinado. Elas se extinguem ao término da

legislatura ou antes disso, se atingido o objetivo que motivou sua criagao.

Tipos de Comissdes Temporarias:

Comissao Especial

Comisséo Parlamentar de Inquérito (CPI)

Comissao Processante

e Comissao de Representacao

Duvidas ou manifestagoes:
Possui alguma duvida especifica ou quer abrir uma manifestacdo sobre este
servigo? Entre em contato com a Camara de Matozinhos por meio do telefone (31)

3712-1169, e-mail camara@matozinhos.maq.leqg.br e Ouvidoria (Cligue AQUI).



mailto:camara@matozinhos.mg.leg.br
https://www.matozinhos.mg.leg.br/ouvidoria

ORGANOGRAMA

Anexo VIl
Organograma Geral da Camara Municipal

L (AC) (Anexo acresentado pela Lei Complementar n® 088, de 05.04.2023)
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COMISSOES PERMANENTES

] Comissio de Legislagéo, Justica e Redagao Final (CLJRF)

e Presidente: Carlos Alberto de Souza (PRD)
e Relator: Flavio Diniz Vieira (AVANTE)
e Secretario: Baltazar Rei Maciel (PSD)
e Suplente: Julio César Souza Moreira (PSD)

] Comissio de Finangas e Orgamento (CFO)

e Presidente: Flavio Diniz Vieira (AVANTE)
e Relator: Emanuel Barbosa Sincero (PSD)
e Secretario: André Barbosa Moreira (MDB)
e Suplente: Carlos Henrique Santos de Oliveira (PP)

1] Comissio de Educagéo (CEDU)

Presidente: Everton Luiz Diamantino de Souza (UNIAO BRASIL)
Relator: Emanuel Barbosa Sincero (PSD)

Secretario: Carlos Henrique Santos de Oliveira (PP)

Suplente: lideu Lopes de Oliveira (REPUBLICANOS)

# Comissiao de Obras, Planejamento Urbano, Transporte, Transito e
Segurang¢a Publica (COPUTTSP)

Presidente: Emanuel Barbosa Sincero (PSD)
Relator: Carlos Alberto de Souza (PRD)
Secretario: César Anténio Pereira (PDT)
Suplente: José Miguel Dias Filho (MDB)

] Comissao de Direitos Humanos e Defesa do Consumidor (CDHDC)

Presidente: Baltazar Rei Maciel (PSD)

Relator: José Raymundo Brandao Teixeira (PSDB)
Secretario: José Miguel Dias Filho (MDB)

Suplente: lideu Lopes de Oliveira (REPUBLICANOS)



] Comissao de Turismo e Meio Ambiente (CTMA)

e Presidente: José Miguel Dias Filho (MDB)
e Relator: Baltazar Rei Maciel (PSD)

e Secretario: Carlos Alberto de Souza (PRD)

e Suplente: José Raymundo Brandao Teixeira (PSDB)

] Comissao de Defesa dos Direitos das Mulheres (CDDM)

e Presidente: Julio César Souza Moreira (PSD)

e Relator: Everton Luiz Diamantino de Souza (UNIAO BRASIL)
e Secretario: lldeu Lopes de Oliveira (REPUBLICANOS)

e Suplente: Flavio Diniz Vieira (AVANTE)

] Comissao de Saude e Assisténcia Social (CSAS)

e Presidente: José Raymundo Brandao Teixeira (MDB)
e Relator: Carlos Henrique Santos de Oliveira (PP)

e Secretario: André Barbosa Moreira (MDB)
e Suplente: César Antdnio Pereira (PDT)

] Comissio Permanente de Defesa dos Direitos da Pessoa com Transtorno
do Espectro Autista (CPTEA)

Presidente: Everton Luiz Diamantino de Souza (UNIAO BRASIL)
Relator: César Antbnio Pereira (PDT)

Secretario: Julio César Souza Moreira (PSD)

Suplente: André Barbosa Moreira (MDB)



MESA DIRETORA

Mome do Parlamentar

Gercy Kbca

Dr. André

Emanuel Sincero

Carlos Biga

Partido

PSD

MDEB

PSD

PRD

Cargo

Presidente

Vice-Presidente

19 Secretario

29 Secretario




QUADRO FUNCIONAL

RESIDENCIA

Vereador Gercy Gongalves do Carmo

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 217
Email presidencia@matozinhos.mg.leg.br

CHEFIA DE GABINETE

Servidor Emerson Mares Pinheiro
Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 217
Email chefiadegabinete@matozinhos.mg.leg.br

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

Servidor Diégenes Claudino da Silva

Contato (31) 37121169 | (31) 3712-1169 — Ramal 204
Email comunicacao@matozinhos.mg.leg.br
PROCURADORIA GERAL

Servidora Dra. Kelly Franga Fonseca

Contato (31) 37121169 | (31) 3712-1169 — ramal 214
Email procuradoria@matozinhos.mg.leg.br

ASSESSORIA JURIDICA DO PRESIDENTE



Servidora Dra. Jane Maria dos Santos

Contato 3712-1169(31) 3712-1169 — Ramal 232

Email assessoria@matozinhos.mg.leg.br

DIRETORIA LEGISLATIVA

Servidor Paulo César Barbosa Silva
Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 - Ramal 235
Email diretorialegislativa@matozinhos.mg.leg.br

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Servidora Jessica Cicilia Alves da Silva
Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 227
Email diretoriaadministrativa@matozinhos.mg.leg.br

DIRETORIA FINANCEIRA

Servidora Ana Cristina Moreira
Contato (31) 3712-1169 | (31) 37121169 — Ramal 223
Email contabilidade@matozinhos.mg.leg.br

CONTABILIDADE

Servidor Oscar Kyoshi Tanaka Filho



Contato (31) 3712-1169(31) 3712-1169 — Ramal 223

Email contabilidade@matozinhos.mg.leg.br

CONTROLE INTERNO

Servidora Jussara Ribeiro da Costa Soares

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 224
Email controleinterno@matozinhos.mg.leg.br
TESOURARIA

Servidora Cintia Rodrigues da Silva Santos

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 219
Email tesouraria@matozinhos.mg.leg.br

GESTORA DE RECURSOS HUMANOS

Servidora Shirley Viana Gonzaga de Carvalho
Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 225
Email rhcamara@matozinhos.mg.leg.br

RECURSOS HUMANOS

Servidora Adriane Claudia Cruz Leal

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 225



Email rhcamara@matozinhos.mgq.leg.br

ALMOXARIFADO

Servidora Jussara de Almeida Prado

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 220
Email almoxarifado@matozinhos.mg.leg.br

DEPARTAMENTO DE COMPRAS

Servidor(a) Janine Suzanne Gongalves Teixeira
Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 221
Email compras@matozinhos.mg.leg.br

AGENTE DE CONTRATAGAO

Servidora Roberta Ferreira Cardoso

Contato (31) 3712-1169 | (31) 3712-1169 — Ramal 220

Email licitacao@matozinhos.mg.leg.br



VEREADORES - 20? LEGISLATURA

Carlos Biga

Mome Completo: Carlos Alberto de Souza
Partido: PRD

Telefone: 31997129796

E-mail: carlosbigacamaramatozinhos@gmail.com
Mumero do Gabinete:

Biografia:

Carlos Alberto de Souza, conhecido come Carlos Biga, esta em
seu primeiro mandato na Cdmara Municipal de Matozinhos,
Residente no municipic ha mais de 40 anos, tem trajetoria
marcada pela atuagdo na area da sadde, com experiéncia como
ex-conselheiro do Hospital Wanda Andrade Drummond.

Aszessora: Silvia Ribeiro.




Carlos Henrique - Kaka

Mome Completo: Carlos Henrique Santos de Oliveira
Partido: PP

Telefone: 31999444205

E-mail: chsoliveira83@gmail.com

Mimero do Gabinete:

Biografia:

Carlos Henrigue "Kaka®™ tem 41 anos e & natural de Matozinhos,
Filho do Sr. Estevam Afonso e Sra. Maria Luiza. Casado com
Stéfane Lorraine.

Mascido e criado na cidade, & graduado em Engenharia de
Producdc e de Seguranca, possui MBA em Gestdo Empresarial
pela FGV sendo o mais bem colocado no programa de MEBA
Executivo Internacional em Ohio (EUA).

Trabalhou em grandes inddstrias da nossa cidade e regido
(Antiga Mulher Flex e Cablelettra, Lafarge, Holcim, Camarge
Corréa, Cosimat), no SEMAI (como aluno, instrutor e supervisor).
Também atuou como conselheire veluntdrio no hospital
municipal, perito judicial, radialista, intermediador da Marcha
Para Jesus em Matozinhos (maior evento gospel do Vetor Norte)
e de muitas outras atividades evangélicas na cidade.

Tem atuagdo constante no setor pdblico na pasta de
Desemvolvimento Econdmico, fomentando nossa economia, na
geragdo de emprego e renda local, Esse trabalho resultou na
transformacdo de Matozinhos em referéncia na abertura de
empresas no estado.

O vereador se considera um dos mais atuantes do municipio,
sempre apoiando os cristdos, empresarios e comerciantes com
projetos de incentivo e fomento aos devidos interesses
coletivos, E autor de projetos de lei que ja foram reconhecidos e
premiados a nivel nacional em Brasilia. Tudo isso € fruto de
muito trabalho e determinagdo para atender as necessidades de
nossa cidade, nossa Matozinhos, Lema: Juntos Podemos Mais

Assessor Andre Felipe




Cesar de Sone

Nome Completo: César Antdnio Pereira
Partido: PDT

Telefone: 31996522276

E-mail: cesarantoniop20@gmail.com
MNimero do Gabinete:

Biografia:
César de Soné estd em seu quinto mandato consecutivo na
Camara Municipal de Matozinhos,

Az longo de sua trajetdria parlamentar, j& ocupou a Presidéncia
do Legislativo por duas vezes, sendo reconhecido por sua
experiéncia e dedicagdo ao servigo plblico.

Assessora: Poliana Aradjo.

Dr. Andre

MNome Completo: André Barbosa Moreira
Partido: MDE

Telefone: 31997129796

E-mail: drandre@camaramatozinhos.mg.gov.br
MNimero do Gabinete:

Biografia:

Médico especializado em sadde da familia, estd em seu terceiro
rmandato e sempre atuou em defesa da sadde pablica e na
valorizagdo dos profissionais da area no municipio.

Aszzesson Cleiberson Maduro




Dr. Brandao

Mome Completo: José Raymundo Branddo Teixeira
Partido: PSDE

Telefone: 31999710440

E-mail: jrbteixeira2010@hotmail.com

Nimero do Gabinete:

Bicgrafia:

José Raimundo Branddo Teixeira, também conhecido como Dr.
Branddo, nasceu em Uba, Minas Gerais, em 13 de dezembro de
1950, e temn 74 anos. Filhe de Raymundo Brandio Teixeira e
Mana Luzia Branddo Teixeira (ambos em memana), Dr. Brandao
formou-se em Medicina pela UFMG em 1975,

Ele também serviu como Segundo Tenente da Aerondutica,
reconvocado de 1976 a 1973, e especializou-se em Urologia de
1978 a 1980, Em 2001, mudou-se para Matozinhos, onde
construiu sua trajetoria politica.

Dr. Eranddo foi secretario de saldde de Matozinhos de janeiro de
2005 a margo de 2008 e vereador de 2013 a 2016. Ele tambeém
foi candidate a prefeitoc em 2009, 2016 e 2020,

Atualmente, & vereador pelo PSDE. Dr. Branddo é casado com
Flavia Correa Linhares e & pai de Rachael Pires Vaz Branddo
Teixeira, Leticia Pires Vaz Brandao Teixeira, Caralina Pires Vaz
Brandado Teixeira e Laura Linhares Brandao Teixeira. Suas
principais causas e pautas de atuacdo sdo salde, educagdo e
meic ambiente, e seu compromisso com a populagdo & ser
100% compromissado com as necessidades da populagao.

Asseszorn Luiz Fernando.

Durute Maciel

Nome Completo: Baltazar Rei Macizl
Partido: P5D

Telefone: 31995535231

E-mail: baltazar.maciel@cmmtz.local
Nimero do Gabinete:

Biografia:

Matural de Matozinhos, € atuante em projetos sociais na drea do
esporte & meio ambiente e J ocupou uma cadeira na Camara
como suplente em 2022. Hoje faz parte da bancada do PSD.

Azzessora: Caroline de Freitas




Emanuel Sincero

Nome Completo: Emanuel Barbosa Sincero
Partido: PSD

Telefone: 31995901374

E-mail: vereador.emanuelsincero@hotmail.com
Nimero do Gabinete:

Biografia:

Emanuel Sincero, do PSD, exerce seu terceiro mandato como
vereador em Matozinhos, Ja presidiu a Camara Municipal e tem
como principais bandeiras a formagdo profissional, a educagio e
o desenvolvimento urbano e econdmico do municipic.

Assessor: Tiago Soares.

Flavinho do Sitio

Mome Completo: Flavio Diniz Vieira

Partido: AVAMTE

Telefone: 31996725797

E-mail: flavinhodositio@matozinhos.mg.leg.br
Nimero do Gabinete:

Biografia:

Flavio Diniz Vieira, conhecado como (Flavinho do Sitio), € filho de
Walter Luiz Vieira e Mana de Fatima Diniz Vieira.

Solteiro, tem 01 filho: Arthur Kelvyn Diniz de Oliveira Vieira .

Administrader, entre as suas principais pautas como
parlamentar do municipio, esta trabalhar para o crescimento e
inovagdo de Matozinhos, comprometido com o esporte.a
cultura, a educagdo e a salde para transformar vidas, Trabalho
com responsabilidade, escuta e agao.

Foi eleito para o seu primeirc mandato pelo partido AVANTE,
com 435 votos.

Tem um trabalho social com os jovens nas cdades de
Matozinhos e Pedro Leopoldo, na drea do esporte, projeto "Mais
que um senho® desde o ano de 2009,

Meos préximos dois anos, participara da Comissdc de Legislagao,
Justiga e Redagdo Final (CLIRF) come Relator, da Comissdo de
Finangas e COrgamento (CFO) como Presidente e da Comisséo de
Defesa dos Direitos das Mulheres (CDDM) come Suplente,
Instagram: @flavinhodositio

Aszzessora: Jennifer de Melo




Gercy Kbca

Mome Completo: Gercy Gongalves do Carmo
Partido: P5D

Telefome: 31999311308

E-mail: presidencia@matozinhos.mg.leg.br
Mimero do Gabinete:

Biografia:

Gercy Gongalves do Carmo, conhecide como Kbga, € vereador
em primeirc mandato em Matozinhos e atual presidente da
Carnara Municipal para o biénio 2025-2026. Foi eleito em 2024
com a maior votagdo registrada na histéna do municipio,
obtendo 950 votos. Em 2020, foi o pnimeiro suplente, com 369
votos — expenéncia gue contribuiu significativamente para sua
formagdo politica e amadurecimento institucional.

Servidor piblico com mais de 25 anos de experiéncia na
administragdo pdblica, & Auditor da Controladornia-Geral do
Estado de Minas Gerais desde 2013, Atuou anteriormente no
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e no setor
educacional. Possui mais de 40 anos de trajetdria profissional,
iniciada ainda na infancia. £ Técnico em Contabilidade, graduado
em Letras, pds-graduado em Prevengdo e Repressdo 3
Corrupgdo e atualmente cursa Direito na Universidade Federal
de Minas Gerais (UFMG).

Matural de Dom Joaquim/MG (1972), reside em Matozinhos
desde 1976. Fundador do Projeto K-5ocial (2018), idealizado
para oferecer atendimentos gratuitos nas dreas administrativa e
previdenciana, com foco na promogdo do acesso a direitos e
fortalecimento da cidadania ne municipio de Matozinhos. O
projeto realiza anualmente mais de mil atendimentos,

Sua gestdo legislativa & orientada por principios de legalidade,
transparéncia, tica publica, didlogeo institucional e
fortalecimento de politicas pablicas de interesse coletivo.

Assezzora: Mariana Alves




lideu Lopes

Mome Completo: lldeu Lopes de Cliveira
Partido: REP

Telefone: 31999633301

E-mail: ildeulopes@live.com

MNimero do Gabinete:

Biografia:

lldeu Lopes de Oliveira nasceu em Bocaiuva (MG) e reside em
Matozinhos, onde € conhecido também por sua atuagdo comeo
comerciante e proprietario de trailer de lanches, atividade que
exerce hd quase duas décadas.

Filhe de Maria Darcilia Rodrigues e Alderico Lopes de Oliveira, &
casado com Vanessa Heloisa Circundes de Cliveira = pai de dois
filhos. Ingressou na wvida pablica em 2020, guande foi eleito
vereador pelo partido Republicancs com 452 votos.

Em seu primeiro mandato, destacou-se por sua participagdo
ativa nas sessdes legislativas e pela autoria de projetos voltados
para o desenvolvimento social, politico e cultural do municipio.
Foi reeleito em 2024 com 337 votos, reafirmando seu
compromisse com a populagdo.

Entre suas iniciativas legislativas estdc projetos come a Lei da
Conscientizagdo Politica, o reconhecimento de manifestagdes
religiosas como atividade essencial, o Dia Municipal de Agdo de
Gragas, além de leis relacionadas a salde mental, como a que
trata do combate 3 nomofobia e a que institui campanhas sobre
TDAH, dislexia e transtorno de personalidade narcisista. lldeu
também atucu na revisdo do Regimento Interno da Camara em
2022 e participou de Comissdes Parlamentares de Inguérito
(CPIs), como a do Pé Preto e a dos Honorarios Advocaticios do
Executivo.

Em 2025, integra as comissdes de Defesa dos Direitos das
hulheres, de Direitos Humanos e Defesa do Consumidaor, e de
Educagdo. Focado na fiscalizagdo e sempre atento as demandas
da comunidade, lldeu Lopes reafirma seu compromisso com a
transparéncia, o didloge e a melhoria continua da qualidade de
vida da populagdo de Matozinhos.

Assessora: Fernanda Siqueira.




José Miguel

Nome Completo: José Miguel Dias Filho
Partido: MDE

Telefone:

E-mail: vereador.miguel filho@gmail.com
Mimero do Gabinete:

Biografia:

José Miguel estd em seu guarto mandate consecutive na
Camara Municipal de Matozinhos, Morador do municipio ha 48
anos, tem como pricridade a preservagdc do meic ambiente e o
apoic a projetos sociais voltados & melhoria da qualidade de
vida da populagdo.

Azzessora: Leticia Oliveira

Julhao da Oficina

Nome Completo: Jilio César Souza Moreira
Partido: P5D

Telefone: 31971120854

E-mail: juliomoreiragd32 @gmail.com
Nimero do Gabinete:

Biografia:
Julhdo da Oficina & natural de Matozinhos e foi o segundo
vereador mais votado de seu partido nas eleigdes de 2024,

Sua expressiva votagdo reflete o reconhecimento da populagdo
por seu trabalho e dedicacdo 3s causas da cidade,

Assessora: Laysa Sabriny




Professor Everton Luiz

Nome Completo: Everton Luiz Diamantino de Souza
Partido: UEBR

Telefone: 21971732966

E-mail: vetinhosouza@hotmail.com

Nimero do Gabinete:

Biografia:

Professor Everton Luiz & natural de Capim Branco e reside em
Matozinhos, onde atua ha mais de duas décadas na area da
educagdc.

Graduadeo em Geografia e Pedagogia, com especializagdo em
Gestdo Educacional, acumula mais de 23 anos de experiéncia
como educador, tendo exercido cargos de lideranga como
presidente da Coproma — Cooperativa de Trabalho de
Professores — e diretor pedagdgico da Escola Educacional
Alternativa,

Desde jovem, esteve envolvido com movimentos sociais, como o
Grémio Estudantil e associagdes de bairmo. Em 2012, concorreu
pela primeira vez ao cargo de vereador em Matozinhos, e em
2024 foi eleito legitimamente para seu primeire mandato,
impulsionado pele compromissc com uma politica pablica justa,
inclusiva e voltada a transformacgao social.

Ma Camara, € presidente da Comissdo Permanente de Educagdc
e da Comissdo Permanente de Defesa dos Direitos da Pessca
coem Transtomo do Espectre Autista, Seu mandato tem se
destacado por iniciativas nas dreas da educagdo, inclusido e
melharia dos servigos pablicos, com atengdo especial as
demandas de profissionais da educagdo, da comunidade escolar

e de grupos sociais historicamente marginalizados.

Entre suas principais bandeiras estdo a valorizagdo da educaco,
o fortalecimento da inclusdo social e o incentive ao esporte
como ferramenta de formagdo cidada. Sua trajetoria € marcada
pelo compromisso com uma politica ética, transparente e
transformadora, sempre pautada pela escuta ativa da populagdo
e pela busca por soluges gque promovam uma cidade mais justa
e com oportunidades para todos,

Aszezson Silas Moura.
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